
มาตรฐานการให้บริการ 
กระบวนการลงทะเบียนบัณฑิต 

หน่วยรับเงิน  งานบริหารการคลังและทรัพย์สิน 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดงาน 
1  

 
 
 
 

2 นาท ี นักศึกษา นักศึกษาตรวจสอบสถานภาพ 
ส าเร็จการศึกษาจากระบบ
สารสนเทศนักศึกษา เว็บไซต์ของ
มหาวิทยาลยัฯ 

2  
 
 
 
 
 

3 นาท ี นักศึกษา นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อ
นักศึกษาที่เสนอขออนุมัติผล
การศึกษาต่อสภาวิชาการ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้าน 
จอมบึง พร้อมลงลายมือชื่อ 
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2 นาท ี เจ้าหน้าที่
หน่วยรับเงิน 

เจ้าหน้าที่น าบัตรประชาชนของ
นักศึกษาเข้าเครื่องสแกน เพื่อออก
ใบค าร้องลงทะเบียนบัณฑิตและ
ใบส าคัญรับเงินค่าประกันของ
เสียหาย ให้กับนักศึกษากรอกข้อมูล 
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 3 นาท ี นักศึกษา นักศึกษากรอกกรอกข้อมูล 
ใบค าร้องลงทะเบียนบัณฑิตและ
ใบส าคัญรับเงนิค่าประกันของ
เสียหาย  
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1 นาท ี เจ้าหน้าที่
หน่วยรับเงิน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารดูความ
ความถูกต้องและด าเนินการออก
ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนบัณฑิต 
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 1 นาท ี เจ้าหน้าที่
หน่วยรับเงิน 

นักศึกษาช าระเงินค่าลงทะเบียน
บัณฑิต จ านวนเงิน 1,000 บาท 
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1 นาท ี นักศึกษา นักศึกษาตรวจสอบรายละเอียด
ความถูกต้องในใบเสร็จรับเงิน 
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2 นาท ี งานส่งเสริม
วิชาการและ
งานทะเบียน 

นักศึกษาติดต่องานทะเบียนยื่น
ใบเสร็จรับเงิน พร้อมรับใบ  
ทรานสคริปต ์(Transcript) 
 

ตรวจสอบสถานภาพ 

การส าเร็จการศึกษา 

ขอบัตรประชาชนเพื่อสแกนข้อมูล 
ของนักศึกษาเพื่อด าเนินการขั้นตอน 

ลงทะเบียนบณัฑิต 

ตรวจสอบรายชื่อขออนุมัติ
ผลการศึกษา  

พร้อมลงลายมือช่ือ 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและออก
ใบเสร็จรับเงิน 

รับเงินค่าลงทะเบียนบณัฑิต 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ของใบเสร็จรับเงิน 

กรอกข้อมูลใบค ารอ้ง
ลงทะเบียนบัณฑิตและใบส าคัญ
รับเงินค่าประกันของเสียหาย 

ย่ืนใบเสร็จรับเงินขอรับใบ ทรานสคริปต์ 
(Transcript) ที่งานส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 




