
 
 

                                    บนัทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ..............................................................         
ที ่  ................................................         วันที่   ..............................................          
เรื่อง    ขออนุมัติก าหนดระดับต าแหน่ง.......................................................... ระดับช านาญการ  
…………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………. 

เรียน  อธิการบดี (ผ่านหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้บังคับบัญชา)  

สิ่งท่ีสง่มาด้วย  แบบประเมินค่างานต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะระดับช านาญการ   
  และระดับช านาญการพิเศษ (ป.ค.ง. ๒) จ านวน ๕ เล่ม                                                 
 
  ด้วย  ข้าพเจ้า .................................  พนักงานมหาวิทยาลัย ต าแหน่ง........................ปฏิบัติการ  
ต าแหน่งเลขท่ี ...........  วุฒิการศึกษา ......................................   จากมหาวิทยาลัย ....................................  เข้า
รับราชการเมื่อวันที่ ............... เดือน ...............  พ.ศ. ..............  รวมระยะเวลา  ............  ปี........เดือน  มีความ
ประสงค์ขอก าหนดระดับต าแหน่งให้ด ารงต าแหน่งสูงขึ้นในต าแหน่ง..........................ช านาญการ ซึ่งขณะนี้
ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งเป็นไปตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง.............................................  
 

 การนีข้้าพเจ้าจึงจัดท าการประเมินค่างานตามแบบท่ีก าหนดต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือ
เชี่ยวชาญเฉพาะระดับช านาญการ และระดับช านาญการพิเศษ (ป.ค.ง. ๒) และจัดท าเอกสารประเมินค่างานฯ 
ดังกล่าว จ านวน ๕ เล่ม มาพร้อมหนังสือฉบับนี้ด้วยแล้ว 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

 
        
 
        (.................................................) 
                                                                            ต าแหน่ง.....................................................  
 


